
學前特教經費補助

申請說明
桃園市114學年度



教育部國民及學前教育署(以下簡稱國教署)114年8月1日臺教國署幼字第1145601656號函、「教育部補助直轄市與縣(市)

政府辦理身心障礙教育經費實施要點」（以下簡稱本要點）及「教育部補(捐)助及委辦經費核撥結報作業要點」規定辦理。

學前特教經費補助相關申請規定及辦法

桃園市身心障礙學前特教經費金額補助說明

機構類型(招收2足歲以上至入國民小學前之身心障礙) 機構補助(金額/1人1學期) 家長補助(金額/1人1學期)

私立幼兒園 7500元 7500元

私立教保服務機構 7500元 7500元



申請期程

步驟

造冊並親送紙本資料到中心申請。

步驟

送核撥銷資料及發票到中心。

步驟

中心將資料送至教育局。

步驟

撥款至學校帳戶。



桃園市學前特教經費補助申請流程圖

1. 網路申請。

於教育部全國幼生管理系統填報園方申請清冊及

家長申請清冊，並提出網路申請。

2. 檢附紙本資料送件。

送件資料檢核表、家長及園方清冊、本市鑑輔會

鑑定安置公文及名冊、戶口名簿(學生及監護人)、

收據黏貼表、學生個別化教育計畫。

步驟一：各校確認個案編造申請清冊並送件

申請

1. 檢附相關核撥銷表單送件。

自行收納款項統一收據、支出憑證簿、黏貼憑證

用紙、收支清單、存摺封面影本黏貼表、家長領

款收據。

2. 家長領款收據待款項確認入帳並轉發予家長後

再寄出。

步驟二：各校辦理經費核銷



※ 如何於全國幼生管理系統編造園方(家長)補助申請清冊：

登入全國幼生管理系統 → 特教學前補助專區 → 請領清冊維護 → 新增補助園方(家長)清冊 →  

請領清冊維護 → 勾選欲申請之學生名單 → 儲存後送出申請。























1.障礙類別欄：依鑑定安置特教類別結果填寫(系統自動帶出，為符合申請名冊可手動將障礙類別程度塗改刪除)。塗改需蓋

上園長職名章。

2.證明文件欄：一律填寫『安置公文、安置名冊』。

3.經鑑輔會安置文號欄：依幼兒通過鑑定安置之文號填寫(請對照鑑須為同一人定安置公文)。

4.家長簽章欄：清冊印出之家長姓名與實際簽名/用印皆。

(務必核對附上的戶口名簿是否也為該家長，也請送件前確認孩子目前的監護關係)

5.承辦人、主計人員、單位主管(即為園長職名章)依序核章(三人需為不同人)。

※園方清冊及家長補助清冊：



每位申幼兒生皆須檢附正本備查，檢閱後現場歸還。

請在送件前務必檢查 是否有空白未填寫之處：

封面行政人員 園長 、巡輔老師、導師、家長之簽名。

幼兒鑑定文號及相關幼兒基本資料。

學年度 期初會議召開之會議內容及相關人員簽名。

學年度 第一學期目標撰寫及期初評量日期及結果確實的定期評量、或有尚

未更新資料之部分都請補齊全。

※幼兒個別化教育計畫 ：





1. 出納不能是會計、會計不能

是園長、承辦人不能是園長。

2.  承辦人、會計、單位主管需

與第一階段清冊的章一致。



1. 前三人不能一樣，後兩人不

能一樣。

2.  承辦人、會計、單位主管需與前

面資料的章一致。

3.  於發票品項後方用鉛筆註記屬於

教材、教具、書籍、文具哪一類。





※記得蓋與正本相符還有園長職章！







學前特教經費補助核銷注意事項

1.收據或統一發票需填寫園所全銜(園所完整的名稱)、園方統編記得打。

2.黏貼發票收據皆須為正本，三聯式發票之收執聯與扣抵聯皆須附上，合計金額須等於或大

於園所實際受補助金額。

3.補助招收單位為經常門7500元，電腦、平板等3C及電器用品皆不能核銷；建議購買物品為

教材、教具、書籍、文具、辦公用品等消耗品，物品單價不得超過7500元。

4.統一發票/收據之品名、單價、數量及總金額需寫清楚、寫正確，第一學期日期請開114年

8月30日-115年1月20日此區間。

5.郵局或銀行的封面要影印完整(含分行)，所有影本文件，如購物明細表等，皆需加蓋單位主

管職名章和與正本相符這2個章。



學前特教經費補助核銷注意事項

6.免用統一發票收據，要有買受人和日期、不要寫錯字、有賣方負責人印章、賣方統一編號，

且要有「發票」兩字的收據。

7.發票或收據開立一批者，需要有完整的物品明細表(格式不限)，而且要蓋園長章。

8.關防及各個用章【經辦(承辦)、驗收或證明、出納、保管、會計、園長(單位主管)】務必蓋

正確(騎縫章五個章都要在發票上面)，不會蓋記得把章全部帶來。

9.統一發票專用章必需要有「統一發票專用章」字樣、營業人名稱、統一編號、地址。

10.請注意若為電子發票，單據上頭應為電子發票證明聯，如果是附電子發票開立資訊，是無

法核銷的。



The End


